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Kedves Szulok!

Szeretettel és tisztelettel koszontjuk az évodankban.

Az elkovetkezd években kozos lesz oromunk és feleléssegunk
a gyerekek nevelése soran.

Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kdlcsonos bizalomra és
tiszteletre épulne, melyben valodi partnerek lehetnénk.

Ahhoz, hogy ez az egyuttmikodés eredményes és j6 legyen,
engedjék meg, hogy figyelmikbe ajanljuk az 6voda életét
meghatarozo fontosabb szokasokat, szabalyokat.

Bizunk benne, hogy segit az eligazodasban, a megértésben, és
a szulbi jogok és kotelességek megismerésében.

A hazirendbe foglaltak betartasa kotelezd a gyerekekre,
szUlokre, hozzatartozokra, és az 6voda minden dolgozoéjara
egyarant.
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1. Altalanos tudnivalok

Az 6évoda neve:
Cime:
Telefon:

Az 6voda fenntartdja:

Az 6voda vezetdje:
Gyermekvédelmi felelése:
Logopédusa:

Ovoda orvosai:

Ovoda védénéje:

Gyermekjoléti Szolgalat:

BORSODNADASDI MESEKERT OVODA
3671 Borsodnadasd, Koztarsasag ut 11.
48/442-042

Borsodnadasd Varos Onkormanyzata
3671 Borsodnadasd, Koztarsasag ut 10.

Becseiné Téth Agnes
Pappné Vitalis Zsuzsanna

Kovacs Arpadné
Ozd Kistérsegi Egységes Pedagogiai Szakszolgalat
3600 Ozd Alkotmany ut 1/B

Dr. Valké Gyongyi
Il. sz. Hazi orvosi rendel6 Borsodnadasd
3672 Koztarsasag ut

Ersek Orsolya

Varosi Védéndi Szolgalat Borsodnadasd
|. sz. Hazi orvosi rendeld

3671 Koztarsasag ut 13.

Szocialis Alapszolgaltatdé Kézpont
3672 Borsodnadasd
Koztarsasag ut 12.

2. Az ovodai felvétel eljarasrendje

2011. évi CXC. torvény 49 §

20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet 20 §

az intézmeény Alapito okirata

az intézmény Szervezeti és Mlkodési Szabalyzata
az intézmény Pedagdgiai Programja
a gyermekek vedelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény

alapjan készdult.

Az 6voda korzete: Borsodnadasd Varos kozigazgatasi terllete

Az ovodat igénybe veheti a gyermek ha:
* A gyermek megbizhatdéan agy- és szobatiszta.
& Amikor a gyermek egészséges (orvosi igazolas)



& Akkor, ha a szul6 az étkezési téritési dijat befizette

2.1 A felvétel alapelvei:

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig nevel6
intézmeény.

Ovodai beiratas a felvételi és elbjegyzési napléba az 6énkormanyzat altal
kijelolt beiratasi id6szakban altalaban aprilis harmadik, negyedik hete.

A Dbeiratashoz sziukséges okmanyok: a gyermek, a szulé/gondvisel6
azonositasra alkalmas igazolvany, lakcim kartya, és a gyermek szlletési anyakonyvi
kivonata.

Az O6vodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapja,
legkésbbb a beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kdoveté huszonegyedik munkanap.
A szulé amennyiben az évodai beiratkozas napjan —elektronikus elérhetéségeinek
megadasaval-kérte elektronikus uton értesitést kap arrol, hogy gyermeke &vodai
felvételt nyert vagy elutasitasra kerult, melyrél az 6vodavezetd dont.

A beiratkozasi id6szakban az évodai felvétel és elbjegyzési napléba beirt Uj
gyermekek o&vodai jogviszonyabdl eredd jogok, elényok és kotelezettségek a
gyermeket és szul6t/gondvisel6t a targyévben megkezdett Ovodai szolgaltatas
igénybe vételétdl (amikortdl dvodaba jar a gyermek) illetik meg.

Halmozottan hatranyos helyzetli gyermek ovodai felvételi kérelmét az évoda
vezetdje nem utasitja el.

Az 6voda felveheti, azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl
szamitott fél éven belll betdlti, feltéve, hogy minden, a telepllésen, a felvételi
korzetben lakéhellyel, ennek hianyaban tartézkodasi hellyel rendelkez6 haroméves
és annal idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

Az 6voda vezetdje az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ad6é dontését
irasban, a kérelem elutasitasara vonatkozé dontését hatarozati formaban kozli a
szllével. Az 6vodai nevelésben részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az
ovoda vezetdje a dontésrdl értesiti az el6zd dvoda vezetbjét.

Jogorvoslattal a szul6 a hatarozat kézhezvétele utan 15 napon belul élhet, a
jegyzbnek cimzett és az ovodavezetdnek atadott fellebbezéssel, melyrél a jegyzé
dont.

A gyermek abban az évben, amelyben 3. életévét betdlti, a targyévben
kezd6dd nevelési év elsé napjatdl napi négy 6ra ovodai nevelésben koteles részt
venni. Az ovodai felvétel/atvétel a rendelkezésre allo féréhelyektdl figgbéen egész
évben folyamatos.

2.2 Az 6vodaba jaras szabalyai:

Az 6voda kotelez6:
- A 3. életév betoltésétdl az iskolaérettség eléréséig, maximum a gyermek 7 éves
koraig.

Kotelez6 az ovodai nevelésben valéo részvétel, attol a nevelési évtél kezdden,
amelyben a gyermek augusztus 31-ig a 3. élet évét betdlti. Ovodankba felvehets a
két és féléves + egy napos gyermek, amennyiben megbizhatéan agy- és szobatiszta,
gondvisel6je munkaba kivan allni, vagy szocialis/élet helyzete ezt indokoltta teszi.

A hianyzasokat igazolni kell. Az egészséges gyermek hianyzasat a szuld
el6zetes irasbeli bejelentése, alapjan az 6vond igazoltnak tekinti. Igazolt hianyzas,
ha a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni, valamint, ha a gyermek beteg volt, és azt a
hazirendben meghatarozottak szerint igazolja.



A gyermek adataiban bekoOvetkezett valtozasokrdl 8 napon belll a szulének
értesiteni kell az évodat.

3. A nevelési év rendje

Nevelési év: szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart

Ovodai fejlesztési idészak: szeptember 15.- majus 31.

Ovodét kezdé gyermekek fogadésa: szeptember 1-t6l, / egész évben folyamatos
Az bszi-téli-tavaszi foglalkozasi rend szeptember 15. - junius 15.

Nyari foglalkozasi rend: junius 16-t6l augusztus 31-ig tart.

Munkasziineti napok )
- Oktéber 23. kedd, 1956-0s Forradalom Unnepe

- November 1. csutortok, Mindenszentek napja
- December 24. hétfé, Szenteste

- December 25-26. Karacsony

- Januar 1. Uj Ev elsé napja

- Marcius 15. Nemzeti Unnep

- Nagypéntek

- Husvét hétfé

- Majus 1. Munka Unnepe

- PUnkdsd hétfé

- Augusztus 20. Allamalapitas Unnepe
Valamint ezen munkasziineti napokhoz kapcsolodo athelyezett munkanapokra esé
szabadnapok.

3.1 Nyari zarva tartas rendje: a fenntart6 altal meghatarozott idépontban 4 hét
A nyari zarva tartasrol februar 15-ig,
a nevelés nélkuli munkanaprol 7 nappal megel6zéen kell a
szulOket tajékoztatni

3.2 Nevelés nélkiili napok: 5 alkalom/nevelési év

Az oktatas nélkiili napok felhasznalasanak elvei:

Nevelési értekezletek, min&ségfejlesztési feladatok, szakmai és egyéb
szervezeti tovabbképzések megtartasa. Az ellatast igényl6 gyermekek
neveléseét ez id6 alatt a vezetd altal kijelolt dvodapedagdgus latja el. Nevelési
ertekezleteket, szakmai tovabbképzéseket kizardlag az ovoda zavartalan
mikodeésének biztositasaval tartunk, termekben napkozben, nevelbtestuletileg
nyitvatartasi idon tul.

4. Az 6voda napirendje

4.1 Az 6voda nyitvatartasi rendje 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 12 § alapjan
Hétf6t6l —péntekig: 06.00 —16.00 éraig.
Gyulekezés: minden reggel 6.00 - 8.00-ig




A szul6 koteles biztositani azt, hogy a gyermeke az 6vodai foglalkozasokon részt
vegyen. Nem napi rendszeres elfoglaltsagok: Ovodai rendezvények, Unnepseégek,
muzeum, szinhazlatogatas, tanc-, sporttevékenyseg.

4.2 Gyermek étkeztetése:

Reggeli: 8.15 - 8.45
Ebéd: 11.55-12.30
Uzsonna: 14.35 - 15.00

Célszeril a koran (6.00-7.00) érkez6 gyermeket otthon megreggeliztetni.

Az 6vodai szervezett tanulasi folyamatok (foglalkozasok):
- naponta altalaban 8.45-11.30-ig tarté id6északban zajlanak.
- Id6jarastdl fuggben (kod, esé, viharos szél esetén nem) napi egy-két 6ra levegbzeést
biztositunk a déli étkezést megeld6zben. -5 fok alatt a levegén tartézkodas ideje
csokken. A nyari napirendet az egész napos leveg6én valé tartézkodasra épitjuk.

A gyermekek csoportba torténé beosztdsarél - a szulbk és az
ovodapedagogusok véleményének figyelembevételével - az intézményvezetd dont.

5. Védo —6vo eloirasok

Az 6voda szabalyait a sziilok is kbtelesek betartani, és gyermekiikkel
betartatni!

- A szllé kotelessége, hogy az évodapedagogusnak olyan aktudlis telefonszamot
adjon meg, amelyen napkdzben barmikor elérhetd, hogy gyermekével kapcsolatban
értesithet6 legyen.
- Felel6sséget csak abban az esetben tudunk vallalni a gyermekért, ha érkezéskor a
szUl6 személyesen adja at a vele foglalkozé 6vonének, vagy dajkanak, illetve elkéri
Ot tavozaskor.
- Az 6vodapedagodgus csak a szulé megérkezéséig felel a gyermek testi épségéért.
- Az intézményben készllt fotok és video felvételek interneten, k6zdsségi portalokon
valé megjelentetése csak a szerepl6k/érintettek elbézetes hozzajarulasaval
lehetséges.
- TGz- és bombariado esetén a tlzriadd tervben meghatarozott menekulési utvonalon
hagyjak el a gyerekek és a felnbttek az intézmény terlletét
- Amennyiben a gyermekkel kapcsolatos veszélyeztetettség gyanuja meril fel, a
pedagodgus és/vagy az dvodavezetd a hatalyos Gyvt. szerint koteles eljarni.
- Az 6voda udvaran, az éplleten belll a folyosékon biztonsagi kamerak vannak
elhelyezve, az ovodai jatékok allaganak megbrzése, a betorések, lopasok
megel6zése érdekében. Ezek meglétére tablak figyelmeztetnek.

5.1 A gyerekek atadasa, elvitele:
A gyermek évodaban tartézkodasanak maximalis ideje: napi 10 6ra.
A gyermeket minden nap 08.00-ig javasolt behozni az 6vodaba.

Erkezéskor a szil6 kotelessége, hogy személyesen adja at az
ovodapedagogusnak a gyermeket, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy
be, a csoportszobaba az dévodapedagdégus nem tud a gyermek jelenlétérdl, igy
felel6sséget sem vallalhat érte.




Aki alvas ideje alatt kivanja elvinni a gyermekét, az alvok zavarasa nélkdl,
csendesen Oltozhet és készulddhet. Az Oltoz6szekrény Ul6padjara kell Ultetni a
gyermeket a sajat jeléhez, a szekrény tetejére nem, mert az balesetveszélyes.

Aki nem igényli a délutani pihenét, az gyermekét ebéd utan a napirend
zavarasa nélkul haza viheti.

Az 6vodabdl gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a szulé
irasbeli kérelme alapjan adhaté ki. Elvalt szll6k esetében a birésag altal megjeldlt
gondozo viheti el a gyermeket. A gyermeket csak olyan személynek adjuk ki, aki nem
veszélyezteti a gyermek épségét, ellenkez6 esetben mas hozzatartozot értesitink. A
gyermek elvitelekor minden esetben az évodapedagdgusnak szaolni kell.

A gyermek egyedul nem johet, és nem tavozhat!

5.2 Beteg gyermek:

Beteg, gyogyszert, lazcsillapitét szedd, még labadozd gyermek bevétele az
ovodaba a gyermek biztonsagos gyogyulasa és a tdobbi gyermek egészségének
megdrzése érdekében nem lehetséges. llyen esetben az o&vodapedagdgus
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Az évodapedagdgusnak tilos otthonrdl bekuldott gydgyszert beadni a nap
folyaman (kivétel: allergia és lazgorcs csillapitdsara szolgald készitmények,
folyamatos szedést kivand szerek a vezetdvel tortént egyeztetés alapjan), tovabba
tilos ezeket a gyermek holmija kdzt a polcaban elhelyezni.

Minden szulének kotelessége felhivni az dvodapedagogusok figyelmét arra,
ha gyermeke kulonleges betegségben, illetve epylepsiara, veszélyes allergiara,
lazgorcsre, stb. hajlamos, valamint koteles a napkdzben elérhet telefonszamat
megadni.

A sziil6 kotelessége, hogy az 6vodaba bejelentse, ha gyermeke beteg, és
ezért hianyzik.

Fert6z6 betegség esetén a szlldének bejelentési kotelezettsége van.

Lazasan, hanyassal, hasmenéssel vagy barmilyen fert6z6 betegségre utald
tinettel (pl. kétéhartya gyulladas, herpesz, 6tvar) kiadott gyermeknél orvosnak kell
igazolnia, hogy egészséges, s csak igy johet ismét évodaba.

Ha a gyermek napkozben megbetegszik, az évodapedagogus a szulét minél
el6bb értesiti.

5.3 Tajékoztatas formai, modja:

Az 6vodapedagogust nevel6-oktatd munkajanak végzése kozben zavarni nem
szabad. Az egylttmikddésnek szabalyozott formai vannak: fogadd orak,
csaladlatogatasok, szuldi értekezletek, melyekrél a csoport évodapedagdgusa 1
héttel korabban a szUl6t értesiti.

Az 6vodapedagogusok negyedévente tobb alkalommal tartanak fogaddoérakat.

A gyermekkel kapcsolatos informacio, tajékoztatas csak a gyerek sajat
ovodapedagogusatdl kérhetd.

A szul6 a személyiséglapon tett alairasaval igazolja, hogy a gyermek
ertékelését megismerte. A személyiséglap az 6vodabdl nem elviheté és nem
masolhato, a csoportnapld részét képezi. Kulonos gondossagot igényel a tankoteles
koruak esete. Minden gyermek szulGjével egyénenként beszélgetnek az
ovodapedagogusok az iskolara val6 felkészultségrol.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel
az 6vodapedagodgust, illetve az dvodavezetdjét, és velluk kozosen kell megoldani a




helyzetet. K6z06s nevelés sikeres megvalositasa érdekében szukség van igazi valos
egyuttmikodésre, nyitottsagra és 6szinteségre.

Nem tehet6 a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzés masok
gyermekére, szuleire, szarmazasra, az évodara, az ott dolgozo felnéttekre.

5.4 Gyerekvédelem:

Az ovoda nevelbtestulete gyermekvédelmi feladatait a pedagogiai programban
meghatarozottak szerint végzi, egyuttmikodve a Szocialis Alapszolgaltatoval, a
csalad- és gyermekjoléti kdzpontottal, a Jegyzével, a Gyamhatésaggal, altalanos
szabalysértési hatésaggal és a gyermekvédelmi szakszolgalatottal.

A hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet fennallasanak megallapitasa

Gyvt. 83/A. § (1) A hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet fennallasanak
megallapitasa iranti kérelmet formanyomtatvanyon kell benyuijtani (az Onkormanyzat
Szocialis Osztalyan).

a) A formanyomtatvany kitoltésével, ha a gyermek rendszeres kedvezményre vald
jogosultsaga a kérelem benyujtasanak idépontjaban nem all fenn, illetve a
megallapitasa irant eljaras nincs folyamatban,

b) A formanyomtatvany kitdltésével, ha a gyermek rendszeres kedvezményre valo
jogosultsaga a kérelem benyujtasanak idépontjaban fennall.

5.5 A gyermekek jutalmazasanak, fegyelmezésének elvei és formai

A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai:

Az O6vodaban alkalmazott jutalmazas a verbalis és nonverbalis kifejezések, és
kommunikacios eszk6zok, érzelmek kifejezése, kiemelt-megtisztelé feladatadas,
dicséret. Targyi jutalmazas nem alkalmazhato.

Klldnos tekintettel rendezvényeken, valamely kiemelkedé teljesitmény esetén az
irasbeli dicséret, - oklevél mellé jutalom is adhato.

A fegyelmezd intézkedések az életkori sajatossagokbdl fakadéan mindig a
pozitiv iranyba haté mintaadas, atterelés, motivalas, megbeszélés, széls6séges
esetben tevékenység megallitasa. Testi fenyités, elklldnités (csoport teruletérdl),
etel, targy vagy szeretetmegvonas nem alkalmazhaté. Mindig a gyermek
viselkedésének kozosségellenességére iranyul, a pillanatnyilag adott magatartast
itéljuk el és nem a gyermeket.

5.6 _Baleset megelbzés:

A gyermekekkel

- az 6vodai nevelési év, valamint

- szukség szerint, a foglalkozas, kirandulas stb. elétt a gyermekek életkoranak és
fejlettségi szintjének megfeleléen ismertetni kell a kbvetkez6 védd-ovo elbirasokat.

Veszélyforras Megel6zés Elvart magatartasforma
Vilagito testek, konnektorok Rendszeres feliilvizsgalat A gyermek ne nyuljon hozza
Elektromos berendezés Rendszeres fellilvizsgalat csak | A gyermek ne nyuljon hozza

ovodapedagogusi felligyelet
mellett hasznalhat6

Csuszos szényegek vagy sarkai | Szényegek rogzitése, jarasi A teremben szaladgalni csak az
utvonalakon nem lehet Ovodapedagdgus altal vezetett
sz6nyeg, vagy sarka foglalkozasokon lehet

Csuszos burkolat Felmosas utan nem Ne menjen be a felmosott
tartozkodhat helységbe




gyermek a helységben

Hibas eszkdzdk, apré targyak

Rendszeres feliilvizsgalat,
szukség esetén eltavolitas

A gyermek is szodljon, ha ilyet
tapasztal

Eles vagy
torékeny eszk6zok

Csak 6vodapedagogusi
felugyelet mellet hasznalhato

Ulve feligyelet mellett
hasznéljak

Forro étel

Talalas csak megfeleld
hémérsékleten torténhet

Tisztitoszerek hatasa

A gyermekek szdmara nem
elérhetben, elzarva kell tarolni,
felhasznalasuk soran
helységben gyermek nem
tartézkodhat

Takaritas k6zben a gyermek ne
menjen a helységbe

Fert6zés

Rendszeres fert6tlenités

Csak a sajat holmijukat
haszndljak

Leesd, elmozdulé targyak

Rendszeres felllvizsgalat,
hatasos régzités

Berendezési targyakra,
batorzatra felmaszni nem lehet

Nem megfelel6 ruhazat

Azokat a ruhadarabokat,
eszkozoket melyek
elakadhatnak, sérilést
(fulladast, bokaficamot, stb.)
okozhatnak lecseréljuk

Kérjuk a gyermekeket, ha ilyet
tapasztalnak jelezzék

Balesetveszélyes tornaszerek,
udvari jatékok

Rendszeres felllvizsgalat Csak
az 6évodapedagogus iranyitasa
mellett hasznalhat6

Ovodapedagdgusi felligyelet
nélkil ne hasznalja

Egyedil maradt gyermek

Fellgyelet nélkil az 6voda
helyiségeiben gyermek nem
tartézkodhat

Szdljon a gyermek, ha mas
helyiségbe kivan menni

Elesés kéburkolaton

Fellgyelet nélkil az 6voda
helyiségeiben gyermek nem
tartozkodhat

A folyosékon, aulaban nem
lehet szaladgalni

A gyermek felligyelet nélkdl
elhagyja az 6vodat

Bejarati ajtok és a kapuk
zarva tartasa karbantartasa

A gyermek felligyelet nélkil ne
hagyja el az 6vodat

Udvaron eldobott hulladék,
leesett agak stb.

Rendszeres felllvizsgalat
(naponta), tisztantartas

A gyermek ne nyuljon ezekhez
a targyakhoz, jelezze, ha
ilyesmit talal.

Leesés magas
targyakrol

Ovodapedagdgusi felligyelet,
utéscsillapito aljzat biztositasa

Szabalyok betartasa

Elcsuszas kaviccsal szort
betonon

Beton rendszeres seprése

A kavicsot ne hordjak szilard
Burkolatra

Utcai kozlekedés

Megfelel szamu kisérd, paros
sorok, életkornak megfelel
tavolsagok, utvonalak
helyszinek biztositasa

Tartsék be az 6vodapedagogus
altal ismertetett szabalyokat

Tomegkozlekedési eszkdzok
hasznalata

Megfelel szamu kisérd,
elegendd féréhely biztositasa

Tartsék be az 6vodapedagogus
altal ismertetett szabalyokat

Az bvoda épuletén kivul mas intézmények helyiségeinek hasznalatakor ugyanezek a

szabalyok érvényesek.
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A balesetveszély elkerllése érdekében a gyermekeknek, labbelinek papucsot,
mamuszt nem ajanlott viselni.

Az 6voda helyiségeinek hasznalata rendkivuli eseménykor 6vodapedagogusi
iranyitas mellett, a menekulési utvonal rendje, illetve kifiggesztett utmutatas alapjan
torténik.

Az 6vodaban tortént kisebb fellleti séruléseket (pl. horzsolasok stb.) az évodai
orvosi szobaban talalhato elsésegély nyujtd eszkdzokkel latjuk el. Az otthonrdl hozott
eszkdzoket (Pl. gyorstapaszt, ragtapaszt, kotszer stb.) nem hasznaljuk.

Bombariadd és egyéb rendkivli esetben (t(z) els6dleges feladat a gyermekek
biztonsagba helyezése, illetve az intézmény kilritése.

5.7 _Behozhatd targyak: 2011. évi CXC. torvény 25 § (3) alapjan

Otthoni targyakat, eszkdzoket, jatékokat csak az évodapedagdgusokkal tortént
el6zetes egyeztetés utan hozhatnak a gyermekek az intézménybe.

Ha a gyermek évodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, karéra, karkotd, egyéb
értékes targyak, jatékok stb.) azok megérzésére, eltiinéséért felelésségvallalasara az
ovoda nem vallalkozhat.

Pénz, szurds, éles, balesetveszélyes targyak 6vodaba behozasa tilos.

Orszagos jarvany esetén a jarvanylugyi szervek iranymutatasai alapjan jarunk
el, ennek megfeleléen lehet otthoni targyakat behozni.

A gyermekek bltbzeke:
Az intézménybe apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a szulék. A gyermek oltoztetése
kényelmes, biztonsagos ruhazatban és cipében, a napi varhaté idéjarasnak
megfeleléen torténhet. Valtéruhazatrdl (alsénemd, felséruhazat, benti cip6, udvari
jatszoéruha), tornafelszerelésrdl a szul6k gondoskodnak. A ruhanemdliket jellel, vagy
névvel célszeri ellatni.

Kérjuk, hogy a gyermek magatartdsara negativan hatd, agressziora utald,
vagy masokban félelmet kelté ruhazatot kertljék.

A gyerekek holmijat az arra kijeldlt szekrényben/6It6z6 polcon taroljak.

5.8 Elelmezésbiztonsdgi elbirdsok:

Az dvoda teruletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott
elelmiszerrel a tobbi gyermek el6tt nem etikus, masok gyermekinek étellel kinalasa
az ételallergiak miatt tilos. Elelmiszer az 6ltézészekrényekben nem tarolhato.

A gyermek ételérzékenységérdl a szulének nyilatkoznia kell, a szulé kérelme
€s a szakorvosi javaslat alapjan szervezi meg az 6voda a gyermek eltérd
étkeztetéset.

Unnep napok esetében kizarolag gyari csomagolasu, biztonsagi eldirasoknak
megfelelé feliratokkal ellatott, felbontatlan aprosttemény, kekszféleség, rostos ital
(zart csomagolasban) hozhat6. Tortat a cukraszda/bolt altal kiallitott igazolassal,
blokkal, felelésségvallald nyilatkozataval fogadunk el.

5.8.1 Diétas syermekek étkeztetése

A szulé/gondvisel6 gyermeke betegségét, diétas étrendre vonatkozd kérelmét, a
kezel§ szakorvos ajanlasaval irott formaban nyujtja be az évoda vezetdjének.

Ezt kdvetéen az intézményvezetbje a kérelmet s Kozponti konyha vezetbje felé
tovabbitja, aki az altala biztositott étkezéshez étlapot készit. Az étlapot az 6voda a
szulé/gondviseld szamara jol lathatd helyen/elektronikus formaban nyilvanossagra
hozza.
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Amennyiben az 6vodaban a kozétkeztetés keretében nem biztosithaté a gyermek
diétas étkezése, — a szuld, mas térvényes képviseld irasbeli nyilatkozata alapjan — a
szul6, mas torvényes képvisel6 altal az intézménybe bevitt, vagy az intézménybe
rendelt étel intézményben

torténd elfogyasztasanak lehetévé tételével is biztosithato.

Ennek érdekében a nevelési-oktatasi intézmény vezetbje koteles biztositani a hités,
a melegités és a fogyasztas megfelels feltételeit a hatalyos jogszabalyok és szakmai
elbirasok betartasaval.

A szulé/gondvisel6 altal bevitt, rendelt diétas ételek nem tartoznak a kozétkeztetés
keretei kozé, igy a kozétkeztetdt az ilyen ételekkel dsszefuggésben felelésség nem
terheli.

Amennyiben a gyermeknek mar nincs sziksége diétas étrendre, a szulé/gondviseld
a diétas étrendet irasbeli lemondasaval megszuntetheti. Ezt kdvetéen a gyermek
étkezése a tobbi 6vodas gyermekével lesz azonos.

Az 6vodaba otthonrdl bevitt, vagy rendelt diétas ételekkel kapcsolatos
szakmai szabalyok

Jelen szabalyok kizardlag a nem kozétkeztetés keretében biztositott, otthonrdl, vagy
mas helyrdl szarmazo, bevitt vagy rendelt diétas ételek tarolasara, melegitésére és
fogyasztasara vonatkozik.

Bevitel szabalyai

A bevitt ételeket a kdzétkeztetésben szolgaltatott ételektél elklilonitve kell kezelni,
azok az intézmény konyhajara nem kerulhetnek be.

A hiltve tarolast igénylé ételeket (levesek, féételek) minden esetben a fogyasztd
nevével, a bevitel datumaval ellatva, lezart — étel tarolasara alkalmas,
mikrohullamu eszkézben melegitheté — edényzetben kell bevinni az intézménybe és
elhelyezni a kijel6lt hiitészekrényben egyéb szallité eszkdz (pl. taska, zacsko, stb.)
nélkal.

Hiitve tarolas szabalyai

A hitést igényld ételt a fentiek szerinti, névre sz6l6 ételtarolé edényzetben minden
esetben

0- + 5 0C-on kell tarolni. A hémérséklet ellenérzésére a hiitd sajat digitalis kijelzéje,
ennek hianyaban a polcra helyezett kontroll hémérdé hasznalata szukséges.
Lehet6ség szerint a hitét olyan helyiségben kell elhelyezni, ahol az intézmény
biztositani tudja annak fellgyeletét és hasznalatanak ellenérzését.

Etelmelegités szabalyai

Az ételek melegitésére mikrohullamu suté hasznalata javasolt. Az intézmény
felel6ssége, hogy a diétas étel megfelel6 hdémérsékleten kerlljon talalasra. A
kilonb6z6 allagu ételek (folyékony, szilard) melegitési ideje nem azonos. A
mikrohullamu melegités id6tartamanak meghatarozasa soran figyelembe kell venni a
készllékek hatasfokat, valamint az étel allagat. A melegités soran a hémérséklet
eloszlasa nem egyenletes (kiuldnos tekintettel a folyékony allagu ételekre), ezért a
melegités soran javasolt az ételek sajat ev6eszkozzel torténé megkeverése annak
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erdekében, hogy az étel minden pontja kell6 hékezelést kapjon (torekedni kell az étel
atforrositasara).

A felmelegitett edényzet mikrohullamu sut6bdl tortend kivételéhez az intézmény altal
biztositott edényfogo (kesztyl), vagy konyharuha hasznalat javasolt, az esetleges
egesi sérulések elkerulése érdekében.

Fogyasztas szabalyai

A gyermekek kozos étkezése oktatasi €s nevelési célzatbdl is fontos, emellett segiti
a gyermekek szocializalodasat is. Ezért a diétas gyermek étkezése a tobbi
gyermekkel egyutt, sajat csoportszobajaban torténik.

Az otthonrol hozott ételek elfogyasztasara elsésorban a sajat edényzetet, és a sajat
evbeszkdz hasznalatat ajanljuk.

Amennyiben a kozétkeztetd ki tudja zarni az allergiat, intoleranciat okozé anyagokkal
torténé szennyezddést, ugy a kozétkeztetésben haszndélatban 1évé eszkdzoket
(evbeszkdz, tanyér, pohar) is biztosithat a bevitt ételek elfogyasztasahoz, de erre
nem kotelezhetd.

Etelhulladék kezelése, mosogatas szabalyai

Sajat edényzetbdl torténd fogyasztas esetén az Ures edényzetet, taroléedénvyt,
valamint a sajat evéeszkdzt a gyermek hazaviszi.

A kozétkeztetd altal biztositott edényeket és evbeszkdzoket, melyek a szuld altal
bevitt ételek elfogyasztasat szolgdljak, a kozétkezteté a mindségbiztositasi
rendszerének megfelel6 mosogatasi folyamataban koteles tisztitani.

Az ételmaradékot a kdrnyezet veszélyeztetése nélkll a konyha gyd(jtheti és tarolhatja
a tobbi ételhulladékkal egyltt, de sajat edényzetbdl torténd fogyasztas esetén a
gyermek az ételmaradékot akar a visszazart dobozban haza is viheti.

Takaritas szabalyai

A bevitt ételek hitésére szolgald hitészekrények, valamint a melegitésre szolgald
mikrohulldamu eszkdzOk szlkség szerinti (szennyezddés esetén azonnali), de
legalabb napi gyakorisagu takaritasarodl, tisztitasarol az intézménynek kell
gondoskodnia. A takaritashoz, tisztitAshoz minden esetben fertétlenitészeres
tisztitast kell alkalmazni az alkalmazott fert6tlenitészer gyartdi utasitasanak
megfeleléen.

5.8.2 Az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek specialis ellatasa

A szulé, mas torvényes képvisel6 gyermeke betegségét, az ellatasra vonatkozo
kérelmét az Eltv. 15. § (5) bekezdésével dsszhangban irott formaban nyujtja be az
ovoda vezetdjének.

A beteg gyermekek ellatasa érdekében az évoda dolgozéi kozil 2 6 rendelkezik az
Oktatasi Hivatal altal szervezett tovabbképzésen, amely erre vonatkozéan ad

képesitést:
- DiabMentor - szakmai tovabbképzés a cukorbeteg gyerekek
tamogatasaeért ciml gyakorlati képzés
- DiabMentor - szakmai tovabbképzés a cukorbeteg gyerekek
tamogatasaert

Az oOvoda/a gyermek ellatasaval foglalkozé személy szikség szerint értesiti,
egyuttmikodik a szulé/gondviselbvel, haziorvossal, védénével, mentészolgalattal.
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Az intézmény rendelkezik vércukorszint mérdvel.

A beteg gyermek ellatasa az erre vonatkozé Eljarasrend alapjan torténik.

Diabéteszes gyerekek ellatasa az 6vodaban
Eljarasrend

Milyen problémak fordulhatnak el6:

* A gyerek rosszul érzi magat — mérjuk meg a veércukrat, hogy lassuk, a
rosszullét a cukorszint valtozasaval van-e 6sszefliggésben. Ha igen, azaz a vércukor
tul alacsony (4 mmol/l alatti) vagy tul magas (14 mmol/l feletti) szintje vezetett a
rosszulléthez, az alabbiak szerint kell eljarni.

* Leesik a vércukor — hipoglikémia
o Tunetek: sapadtsag, remegés, izzadas, eéhségérzet, gyengeség, faradtsag,
koncentral6o képesség csokkenés, hangulatvaltozas, fejfajas, zavart viselkedés
o 0 < 3,9 mmol/l-es vércukorszint (mar 4 mmol/l-nél kezdjuk meg a
kezelést)
o o Mit adjunk: 0,3 gramm/testsuly kg gyorsan felszivdédd szénhidratot
ovodas: 1 dl tej, fél dl gyimdlcslé,

(kis iskolas (als6s) vagy idésebb gyerek: 2 dI tej, 1 dl gyumdlcslé

vagy 1-2 sz6l6cukor tabletta )

+ szUkség esetén 10-15 g lassan felszivodod szénhidrat (1-2 db keksz).

Ennek legegyszeriibb megoldasa egy konnyen hozzaférheté helyen tarolt

,SuUrg6sségi csomag’- hipdés csomag, mely tartalmazza a szul§ Aaltal

Osszedllitott, a diabéteszes gyermek szamara bevalt, a hipoglikémia

elharitasara szolgalo termékeket.

e A hipoglikémia ellatasat kovetéen a vércukor szintet 15 perc mulva ellenérizni
kell (vissza kell mérni vagy szenzoron ellenérizni), és elégtelen vércukor
emelkedeés esetén a szénhidrat bevitelt ismételni kell.

e Ha sulyos, eszméletvesztéssel jaré hipoglikémia lép fel, be kell adni a
Glucagon injekcidt, izomba: 25 kg alatt fél adagot, azaz 0,5 mg-ot, 25 kg felett
teljes adagot, azaz 1 mg-ot. Amint a gyerek magahoz tér, el6észér gyorsan,
majd lassan felszivodé szénhidratot kell adni neki.

e Sulyos hipoglikémia esetén nasalis glucagon (Bagsimi) is hasznalhaté:
https://www.ema.europa.eu/en/documents/product-information/baqgsimi-epar-
product-information_hu.pdf

e A gyermeket egyedul hagyni nem szabad!

e A mentdszolgalatot minden eszméletvesztéssel jard hipoglikémia esetén
értesiteni kell.

o Eszméletlen beteget megitatni vagy megetetni tilos!

» Magas vércukrot mérnek /jelez a szenzor

TUnetek: sok folyadék ivasa, gyakori vizelés, faradtsag, bagyadtsag

o A szenzorral mért értéket vércukorméréssel kell megerdsiteni.
Gondoskodjunk a bé folyadékbevitelrdl, és konzultaljuk a gyerek
szuleivel, esetleges plusz inzulin (korrekcio) adasaral.
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o Inzulinpumpas gyereknél a korrekciora nem reagalé magas vércukor
kanulhibara utal. llyenkor gyors kanulcserére van szukség. Ha ez nem kivitelezhet6,
pennel kell 1-2 egység inzulint beadni, szul6vel egyeztetve.

* A gyerek hany — a hanyas diabéteszben veszélyes, a szul6ket azonnal értesiteni
kell. A masodik hanyas utan a gyereket kérhazba kell vinni. Ha a szul6k nem
elérheték, a gyereket mentdvel kell korhazba vitetni.

* A gyerek belazasodik — a szll6ket kell értesiteni, akik értejonnek a gyerekért. A
lazat azonban addig is csillapitani kell.

* Testnevelésfoglalkozas/Mindennapi mozgas el6tt:

> ha a vércukor 6-12 mmol/l kdzott, az aktivitds megkezdhetd

> ha a vércukor < 5 mmol/l, 10-20 g szénhidratot kell fogyasztani, s a mozgast
addig halasztani, amig a vércukor emelkedni kezd, ill. 5 mmol/l feletti nem lesz

> ha a vércukor > 14 mmol/l, az aktivitas megkezdését el kell halasztani

5.9 Egészséqiiqyi feliigyelet és ellatas rendje: 2011. évi CXC. térvény 25 § (5)
alapjan

- Védoénb negyedévente (igény szerint) tisztasagi szlirést végez.
- Logopédiai ellatas: Pedagogiai Szakszolgalat altal kijelolt logopédus

Magyarorszag Kormanya altal meghirdetett veszélyhelyzetben az illetékes
hatésagok altal kiadott intézkedéseknek/intézkedési terveknek megfeleléen jarunk el.

5.10 Helységek hasznalata:

Klalén engedély és feligyelet nélkual tartézkodhat az intézményben a
gyermeket hozo és a gyermek elvitelére jogosult személy arra az id6tartamra, amely
a gyermek érkezéskor a gyermek atoltoztetésére és Ovodapedagdgusnak
fellgyeletre atadasara, valamint a kisér6 tavozasara, a gyermek tavozasakor a
gyermek 6vodapedagogustol vald atvételére, atoltoztetésére, valamint a tavozasra
szukséges.

Klalén engedély és felugyelet mellett tartézkodhat az intézményben a
gyermeket hozé és a gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az
intézmény nyitvatartasi rendjében meghatarozott idében érkezik az intézménybe,
valamint minden mas személy.

A kulén engedélyt az 6voda vezetdjétél kell kérni. Csak az altala adott szébeli
engedély, és szlkség szerint egy dolgozé felligyelete mellett lehet az intézményben
tartozkodni.

Nem kell a tartozkodasra engedélyt kérni a szulének, gondviselbnek a szulbi
ertekezletre vald érkezéskor, illetve a meghivottaknak az intézmény valamely
rendezvényeén valo tartézkodaskor.

Az 6vodaban toltott id6 alatt a szUl6k és hozzatartozok csak a folyosékon és
csoport szobakban (valtécipében) tartézkodhatnak, egyéb helységek hasznalata
egészsegugyi okokbdl nem lehetséges.

Az oOvoda teruletére —beleértve az udvart is —eg6 cigarettaval belépni, illetve ott
dohanyozni, alkoholt fogyasztani, ittas allapotban tartozkodni tilos.
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Az évoda terlletére, udvarara él6 allatot behozni csak a vezetd el6zetes
engedélyével lehetséges. Ez a gazdat elkisérd kutyara is érvényes!

Abban az esetben, ha az 6vodas gyermekek kulsé helyszinen tartézkodnak
ugyanezek a szabalyok érvényesek. Szul6i, hozzatartozd kiséretet elfogadunk, de
mindig az évodapedagdgus iranyitasa és Utmutatasai szerint. Ovodai csoport kiilsd
helyszinen tartézkodasa esetén legalabb minden 9 fére 1 feln6tt kiséretet kell
biztositani.

Ha a délutani benntartézkodas vegeéig (16.00) nem jonnek a gyermekért, az
ovodapedagogus megkisérli telefonon elérni a szUl6t, megtudni a tdvolmaradas okat.
Sikertelenség esetén az 6vodapedagogus az évodaban maradt gyermekkel a szulé
megérkezéseéig az dvodaban tartézkodik. A 17.00 6rakor még ott tartézkod6 gyermek
esetében az évodapedagdgus értesiti a hatdésagokat.

Az oOvoda helyiségeiben, udvaran csak az O&vodaba jaré6 gyermekek,
ovodapedagogusok feligyelete mellett jatszhatnak. A gyermekek szuleikkel,
testvéreikkel az 6voda udvaran nem jatszhatnak. Ez aldl kivételt képeznek az 6voda
rendezvényei, ekkor a szulével egyutt jatszé gyermekért a szulé a felelbs.

A gyermekért érkezd szul6, vagy nagyobb testvér koteles az dévoda
épuletében illetve udvaran tartézkodd gyermekért bejonni és a gyermeket az
ovodapedagogustdl atvenni. Az utrdl bekiabalt kikérést, gyermek kihivasat, 14 év
alatti testvér bekuldését nem fogadjuk el.

A szUl6 megérkezése utan — a balesetek megel6zése érdekében — a
gyermekek nem tartézkodhatnak tovabb az évoda udvaran.

A gyermekeket nagyobb csoportosulasok (sok gyerek, barat egyutt) nem
kisérgethetik az 6voda épuletében és az 6voda teruletén sem érkezéskor, sem
tavozaskor.

A megbotrankoztatd viselkedést tanusitd személyt az o6voda dolgozoi
felszdlithatjak az 6voda tertletének elhagyasara.

6. A gyerekek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 51 § (2) bekezdése alapjan ha a gyermek az
ovodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell!

6.1 lgazolt mulasztas

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

- a szul6 elézetesen irasban bejelentette az 6vodapedagogusnak, hogy
gyermekét nem viszi el az 6vodaba, a csoportokban talalhaté nyomtatvanyokon

- a_gyermek beteg volt, és ezt a tényt a szul6 az orvosi igazolas
ovodapedagdgus részére valdo atadasaval igazolja. Az igazolast legkésdbb a
gyogyult gyermek kézdsségbe vitelének elsé napjan kell atadni. Betegséq utan a
gyermek csak orvosi igazolassal fogadhaté az dvodaban. Az orvosi igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat is.

- a_gyermek hatésagi intézkedés vagy egyeb alapos indok miatt nem tudott
(6vodalatogatasi) kotelezettségének eleget tenni.

— a mulasztast a téritési dij jovairasa miatt is —el6ére be kell jelenteni a
csoportos ovodapedagogusnak. A téritési dij megallapitasa miatt a hianyzast el6z6
nap reggel 9 éraig kell bejelenteni.
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A nevelbtestulet dontése értelmében:
*A nevelési évben az iskolai szunetek idejére el6zetes bejelentés alapjan a gyermek
hianyzasat igazoltnak tekintjuk.

Ezen id6szakban a tapasztalat azt mutatja, hogy tdbb gyermeket is
szeretnének otthon hagyni, ezért ilyenkor a létszamtol fuggben Osszevont

csoportokkal mikodunk.

6.2 lgazolatlan mulasztas

Ha a gyermek tavolmaradasat a sziild6 nem igazolta, akkor a mulasztas
igazolatlan.

lgazolatlan hidanyzas esetén, ha egy nevelési évben
5 nevelési napnal tébbet
mulaszt a gyermek, az 6voda vezetdjének értesitenie kell:
- Ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes csalad- és gyermekijoléti kdzpontot,
- csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ilgazolatlan hidnyzas esetén, egy nevelési évben eléri a mulasztas a
11 nevelési napot
az 6évoda vezetbjének értesitenie kell:
- az altalanos szabalysértési hatosagot — a Rendérséget

Igazolatlan hianyzas esetén, egy nevelési évben eléri a mulasztas a
20 nevelési napot
az 6évoda vezetbjének értesitenie kell:
- gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot,
- acsalad- és gyermekjoléti kozpontot,
- csaladbal kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.
Ebben az esetben a Csaladtdmogatasi toérvény mar hivatkozott eléirasanak

megfeleléen, a gyamhatdsag a nevelési ellatas szlneteltetését rendeli el mindaddig,
amig a szllé a gyermek évodaba jarasat folyamatos jelleggel nem biztositja.

Az igazolatlan hianyzasokat kovetd hatésagi értesitések tovabbitasat kovetden
— visszamendlegesen - orvosi, szildéi igazolasokat nem all médunkban
elfogadni.

7. A sziiloket terhelo fizetési kotelezettséqgek

Az étkezési dijak befizetése minden honapban az elézetesen kijeldlt napokon,
és idében a kozponti konyha épuletében készpénzben torténik. A téritési dijakkal
kapcsolatos észrevételeiket az élelmezésvezetbvel, (intézmény vezetdjével) lehet
megbeszélni.

Normativ (allami) kedvezményben részesul

- a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesuld csalad (100%),

- a harom illetve tdbb gyermeket nevel§ csalad (100%),

- a fogyatékos vagy tartdésan beteg gyermeket nevelé csalad (100%),
amennyiben a jogosultsagot igazol6  hatarozatot vagy okiratot az
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élelmezésvezetbnek (6voda vezetdjének) bemutatta. Az Onkormanyzat altal
biztositott szocialis kedvezményt a Polgarmesteri Hivatal Szocialis Osztalyan kell
igényelni.

A téritési dij tulfizetése a kovetkez6 esedékes téritési dij 0sszegebdl levonasra
kerdl, igy kulon visszatérités csak az intézményi jogviszony megszinését kovetben
és téritésmentesség jogosultsaganak megszerzése utan torténik.

7.1 A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések

o A téritési dijakat a Kézponti Konyha irodajaban Iehet befizetni.

o Az étkezési téritési dij befizetésének, idépontja az dvoda hirdetétablajan kerdl
kifUggesztésre, a befizetés megkezdését megelé6zéen 2 nappal.

e Hianyzas esetén az étkezés lemondhatd el6z6 nap 9.00 éraig telefonon vagy
szemeélyesen.

e A lemondas a kovetkezd naptdl érvényes, és a kdvetkezd havi befizetéskor
irhatd jova.

e A kovetkez6 nap étkez6it minden nap 9 dra utan az élelmezésvezetd
regisztralja.

e Be nem jelentett hianyzas esetén a szul6 a téritési dij visszafizetésére nem
tarthat igényt.

e A gyermek betegsége esetén az étkezés hazaadasanak feltételeit a Kozponti
Konyha és az 6voda vezetéjével kell megbeszélni.

Be nem jelentett hianyzas esetén a szul6 a téritési dij visszafizetésére nem
tarthat igényt.

8. Az 6vodai elhelyezés megsziinése

2011. évi CXC. torvény 45 § és a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 50 § alapjan

Az dvodai elhelyezés megszlnik:

- ha a gyermeket masik évoda atvette (és ezt a befogad6 6voda irasban igazolta,

- ha a gyermeket felvették az iskolaba, illetve 7. életévét betolti, (kivétel abban az
esetben ha a gyermek SNI és Szakért6i Bizottsag javasolta).

- a gyermeket a szulé irasban benyujtott kérelmére-indokolt esetben-a jegyz6
felmentette, az 6vodai nevelésben vald részvétel aldl.

- ha a Szakértdi Bizottsag a gyermek athelyezésérdl dontott.

- ha a téritési dijat a szUl6 nem fizeti be.

9. Beiskolazas és értékelés rendje

2011. évi CXC. torvény 45 § és a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 21 § alapjan

a gyermek abban az évben, amelynek auqusztus 31. napjaig a 6. életévét
betolti tankotelessé valik, valamint értelmi, lelki, szocialis és testi fejlettségének
allapota eléri az iskolaba |épéshez szukséges szintet.

A tankotelezettség megkezdésének halasztasa (vagyis egy évvel tovabb
ovodai nevelésben maradas) lUgyében kezdeményezett eljaras kérelemre indul. A
kérelmet kizardlag a szulé vagy a gyam nyujthatja be. A beadvanynak tartalmaznia
kell a kérelmezd nyilatkozatat arra nézve, hogy 6 jogosult a kérelem benyujtasara,
mivel a szuléi fellgyeleti jogot egyedul gyakorolja, vagy — k6zds szuldi feligyelet
esetén — a masik szul6 kifejezett hozzajarulasaval jar el.
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A torvényes képvisel6, vagyis a szul6 vagy gyam kérelmére az Oktatasi
Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig évodai nevelésben
vehet részt.

A jogszabalyok alapjan nincs szukség arra, hogy a szil6 vagy a gyam
kérelmezze a tankotelezettség halasztasat az Oktatasi Hivatalnal, ha az illetékes
pedagodgiai szakszolgalat szakértéi bizottsaga a sajatos nevelési igény, illetve a
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség megallapitasaval dsszefliggésben, a
kérelem benyujtasara nyitva allé hatarid6 lejarta el6tt (azaz januar 15.
napjaig) kiallitott szakvéleménye tartalmazza azt a javaslatot, hogy a gyermek
maradjon tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben.

A szakeért6i bizottsagok legkorabban el6z6 év szeptemberétdl adhatnak ki arra
vonatkozo véleményt vizsgalatuk alapjan, hogy a sajatos nevelési igényd, illetve a
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kuzd6 gyermek a
tankotelezettsége teljesitését megkezdje-e. Ebben az esetben a gyermek az Oktatasi
Hivatalhoz benyujtott kérelem hianyaban is tovabbi egy nevelési évig o6vodai
nevelésben vehet részt. A szulének ilyen esetben a szakértéi bizottsag
szakvéleményét a gyermek ovodajaban mielébb be kell mutatnia, amely alapjan az
ovoda a kdznevelési informacids rendszerben (a tovabbiakban: KIR) rogziti ezt a
tényt, és a tankotelezettség egy évvel valo elhalasztasat.

Ha a szakért6i bizottsagi szakvélemény a gyermek esetében nem all
rendelkezésre, az Oktatasi Hivatalhoz a tankotelezettségi kor elérésének évében
januar 1. napjatél januar 15. napjaig lehet kérelmet benyujtani.

A kérelem benyujtasaval kapcsolatos fontosabb szabalyok a kovetkezdk:

e A szll6 vagy gyam a kérelmet kizardlag az Oktatasi Hivatalhoz nyujthatja be,
legkorabban adott év januar 1-jétél. Az Oktatasi Hivatalnak a januar 1-je el6tt
érkezett kérelmeket nem all médjaban elbiralni.

e A kérelem benyujtasara legkésébb januar 15-ig van lehetésége a szllének
vagy gyamnak. A szulé vagy gyam a kérelmet az Oktatasi Hivatal altal a
honlapjan elérhetévé tett informatikai tamogatd rendszer segitségével kitoltott
drlapon nyujthatja be.

o A KitOltott kérelmet elektronikus uton Ugyfélkapun keresztil vagy postai uton
lehet bekuldeni.

e A postai uton benyujtott kérelmek esetében az elektronikusan kitoltott Grlapot
ki kell nyomtatni, a sztulének/gyamnak alairni majd az alabbi cimre bekuldeni:

o Oktatasi Hivatal Budapest 1982

e A kérelem benyujtasahoz javasolt kérelemUrlap adott év januar 1-jétél lesz
elérhetd az Oktatasi Hivatal honlapjan.

A _gyermekek értékelését ovodapedagogusok végzik évente minimum két
alkalommal, a gyermekenként vezetett személyiség lapon megfigyeléseik alapjan.
Lelki, szocialis, mentalis, és értelmi fejlettséget a csoportban dolgozé pedagégusok
szakmai véleménye alapjan allapitja meg a nevelbtestulet.

Az értékelés fontos k6zdsségalakitd tényez6. Az dvodaban a pozitiv értékelés
az elsédleges: a jutalmazas és ennek elblegezett formaja, a biztatas. Ezzel
erOsithetbk leginkabb a gyermek helyes megnyilvanulasai, és ezzel alakithatok ki a
pozitiv motivaciok.

10. Az 6voda hagyomanyai
Az Unnepek és hagyomanyok apolasa az intézmény valamennyi
dolgozéjanak, illetve ellatottjanak a feladata. Célja az intézmény meglévé hirnevének
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megobrzeése, illetve nodvelése. A hagyomanyapolas elsésorban a nevelbtestilet
feladata, mely tagjai kozremikodése révén gondoskodik arrdl, hogy az intézmény
hagyomanyai fennmaradjanak. Formai az Unnepségek rendezvények, egyéb
kulturalis események.

Unnepeink: Mikulas, karacsony (innepkére, farsang, Marcius 15, husvét, anyak
napja, nagycsoportosok bucsuztatasa, pedagdégus nap.

Hagyomanyaink: gyermeknap, gyermekek szuletésnapijai, kirandulas, jeles napokrol
valé megemlékezés (Viz napja, Fold napja, Madarak Fak napja).

Fent jelolt alkalmakkor kérjik a szul6i izlésnek megfelelé Unnepi viseletet, a
nagycsoportosok bucsuztatasakor fehér felsét és sotét aljat kérunk.

11. A csalad és az évoda k6zods nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljuk, hogy tanuljak meg tisztelni a
felnbtteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, kulonbozéségeét, tudjak
kifejezni magukat, legyenek képesek alkalmazkodni is.

Az esetleges konfliktusokat a kommunikacié utjan, pozitiv felnétt minta alapjan
oldjak meg. Ezen tdérekvésink sikerességének érdekében kérjuk, hogy otthon is
ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben (pl. ne tegyenek a gyerek elétt
indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, az évodara, az ott dolgozé
felnbttekre, ne biztassak gyermekuiket tettlegességre).

Probléma, konfliktus esetén keressék meg a csoport évodapedagodgusait,
vagy ha szukséges, az intézményvezetdt, hogy kdzdsen keressunk megoldast.

11.1 Egyittmiikodés a sziilokkel

Annak érdekében, hogy gyermekeiket eredményesen neveljik, szikséglnk
van az Ondk egyittmiikédésére, nyitottsagara. Fontos a kdzds nevelési elv
kialakitasa a gyermek kiegyensulyozott fejlédése érdekében.

A szlléknek lehetéséglk van az évodaban folyd neveldbmunka alakitasaban,
ezért kérjuk, hogy vegyenek részt a megfelelé6 férumokon, nyilt rendezvényeinken
ahol aktiv részvételUkkel, javaslataikkal el6segithetik a kozos gondolkodast.
Alkalmaink:

- szuldi értekezletek

- fogaddora

- Ovodai és csoport rendezvények.

A szul6kre, a gyermekekre és az 6voda dolgozdira egyarant vonatkozik emberi
jogaik és méltésaguk tiszteletben tartasanak kotelezettsége. Az intézmény minden
alkalmazottja kozfeladatot ellaté személy, igy buintetéjogi védelem alatt all.

11.2 A gyermeki fejlodés mérésének, értékelésének rendje

A pedagdgusok a gyermek értelmi, beszéd, hallas, latas, mozgasfejl6désének
eredményét, érzelmi, akarati tulajdonsagait, tarsas kapcsolatainak alakulasat,
onallésaganak fokat folyamatosan figyelemmel kisérik és irasban rogzitik. (legalabb
félévenként)

A mér6-értékeld munkank a kulénb6zd tevékenységekben valdé megfigyelés,
€s mérés modszerén alapul, melyet legalabb évenként végzunk tobb teruleten. Az
eredményekrél fogadd érakon, megbeszélések alkalmaval tajékoztatjak a szlléket.

Az iskolaérettség megitéléséhez a pedagogus, szikség esetén a logopédus
és fejleszté pedagodgus, - a szulé (gondviseld) beleegyezd nyilatkozata alapjan —a
Pedagdgiai Szakszolgalat szakemberi elvégzik az iskolaérettségi vizsgalatot.
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A vizsgalatok eredményével kapcsolatban fogadd orat biztositanak a szul6k részére.

11.3 Tajékoztatas

Az 6voda és a csoportok altal szervezett programokrol, rendezvényekrdl,
idépontokrol a szul6ket folyamatosan tajékoztatjuk a faliujsagokon. Kérjuk, hogy ezt
naponta kisériék figyelemmel. A dokumentumokkal kapcsolatban a szil6k a
fogadodorak alkalmaval az 6vodapedagdgusoktol és az intézményvezet6tdl kérhetnek
tajékoztatast.

A pedagogiai programrol és a hazirendrél minden nevelési év els6é szul6i
értekezletén tajékoztatast nyujtunk. Felmeruldé kérdéseikkel, javaslataikkal szdban,
vagy irasban, személyesen vagy valasztott tisztségvisel6k utjan forduljanak
els6sorban gyermekik évodapedagogusaihoz, és az intézményvezetéhoz.

A szulék szamara irott informacié az 6voda tertletén csak az intézményvezetd
engedélyével helyezhetd ki.

12. Fakultativ hit és vallasoktatas

Megszervezése legaldbb 8 szild igénye esetén valosulhat meg, ez iranti
kérelmet az érintettek alairasaval ellatott irasos formaban kell kérelmezni az 6évoda
vezetdjénél. Az ovoda zavartalan mikodése érdekében 9.00-11-30 ora kozott
biztosithatd helyiség az évodaban.

Ezutan a megjeldlt egyhaz képvisel6jével torténik egyeztetés a
megvalositasrol.

A kulon foglalkozas kezdetekor az évodapedagogus atadja a gyermeket az
oktatonak, mely idéponttdl kezdve résztvevé gyermekekért 6 felel. Kotelessége a
foglalkozas végén a szllének atadni vagy az évodapedagogushoz visszakisérni a ra
bizott gyermeket.

13. Kartéritési, anyagqi felelosség

Abban az esetben, ha a gyermek a szul§ atvétele utan vagy a reggeli
érkezéskor okozza a kart a szul6 felel6ssége azt megtériteni (a gyermek felligyelete,
felel6ssége 6t terheli).

A Kkartéritési felel6sséget a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények mikddésérél szélo rendelet 53. §-ban foglaltak alapjan érvényesiti az
intézmény.

A gyerekek kerékparjait, rollereit a kialakitott helyen lezarva helyezzék el. Lezaras
nélkll otthagyott kerékparokért, rollerekért felel6sséget nem tudunk vallalni!

Az 6voda és a csalad egyuttmikodése, a nyugodt légkor biztositasa, az 6voda
nevelési feladatok zavartalan ellatasa érdekében szikséges a hazirend szabalyainak
betartasa az intézménnyel jogviszonyban allé minden személynek.

14. A hazirend nyilvanossaga

20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 82 § alapjan
Beiratkozaskor minden szul6 betekintésre megkapja az dvoda hazirendjét.
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14.1 A hazirend hatalya és hatalyba lépése

Teriileti hatalya: az intézmény épllete és udvara, egyéb 6voda épuletén Kkivdli
rendezvényekre ahol a gyermekekkel tartozkodunk, és az oda-vissza valo
kozlekedésre.

Szemeélyi hatalya: Az évodaban dolgozdkra, az 6vodaba beiratkozott gyermekekre,
szlleikre, hozzatartozéikra és az évodat latogatd valamennyi személyre.

Idébeli hatalya: A gyermekek és szlleik vonatkozasaban az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony
megszinéséig tart. Kiterjed a teljes nevelési évre.

Felulvizsgalat, értékelés idopontja: évente

Médositas elbirasai:

Torvényi valtozas esetén.

Ha a felllvizsgalat ezt indokolja.

A nevelbtestilet 2/3-os tobbségi kezdeményezése alapjan, a nevelbtestllet dont a
moédositas elfogadasardl.

irasbeli eléterjesztés nevelétestiiletnek, dvodavezetéségnek.

Nyilvanossagra hozatala:
A fenntart6 és a partnereink altal megtekintheté a vezetdi irodaban és minden
csoport szobaban.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Hazirendet médositotta, véleményezésre, elfogadasra elb6készitette az intézmény
vezetdje

Borsodnadasd, 2022. junius 29.
Ph

Becseiné To6th Agnes
ovodavezetd

Elfogad6 hatarozat

A Borsodnadasdi Mesekert Ovoda nevel6testiilete a hazirend tartalmat megismerte,
nevelbtestiileti értekezleten megvitatta, és a modositast elfogadta.

Borsodnadasd, 2022. augusztus 31.

a nevelbtestiilet nevében

Véleményezési jog gyakorlasa

A Nkt. 25. §-a szerint biztositott joganél fogva a Borsodnadasdi Mesekert Ovoda sziil6i
kbz6sségének nevében kijelentem, hogy az intézmény hazirendjének tartalmat
megismertiik, véleményeztiik, annak tartalmaval egyetértink.

Borsodnadasd, 2022. augusztus 30.

A Hazirendet jovahagyta:

Borsodnadasd, 2022. augusztus 31.
Ph.

ovodavezetb

Egyetértési nyilatkozat

Nkt. 85. § (1) A fenntarténak, a miikbdtetbnek egyetértési joga van a kbznevelési
intézmény hazirendje tekintetében, amennyiben a hazirend valamely pontja szerint a
fenntartéra, a miikddtetére toébbletkdtelezettség, illetve tébbletkbltseg harul. Az
egyetéertés kialakitasara harminc nap all rendelkezésre. A Nkt. 25. §-a szerint a
Borsodnadasdi Mesekert Ovoda hézirendjében szereplé tébbletkdtelezettség igényével
egyetértiink, azt elfogadjuk és tamogatjuk.

Borsodnadasd, ..........c.....oooiiii....
Ph.

Fenntarto részérél
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